
Зміст і структура доповіді 
 

 

Те, що виділено червоним… 
є обов’язковим компонентом  

вашої доповіді!!!! 
Структура доповіді представлена на 

основі виступу за презентацією, що 
розміщена для прикладу у курсі!!! (див. 

приклад презентації) 
 

 
Вступне слово: 

Шановні члени комісії, вашій увазі пропонуються результати 
дослідження Іваненка Івана Івановича на тему «Функції управління: склад, 
зміст, механізм реалізації». 

Основна частина доповіді: 
Висвітлюється актуальність теми дослідження. Актуальність та 

недостатня розробленість зазначених питань зумовили вибір теми 
дослідження «Функції управління: склад, зміст, механізм реалізації». На 
презентації відображається перший слайд (див. приклад презентації). 

Потім розкривається мета та завдання дослідження, зазначається 
об’єкт та предмет дослідження. На презентації відображається 2,3 і 4 
слайд (див. приклад презентації). 

Далі ви говорите: Для досягнення поставленої мети нами було 
визначено такі завдання: 

Завдання 1. Здійснити теоретичний аналіз досліджень з узагальнення 
наукових трактувань до дефініцій «управління» та «менеджмент». 

Далі йде пояснення…супроводжується відповідними слайдами на 
презентації – слайди 5,6 (див. приклад презентації).  

Завдання 2. Проаналізувати основні цілі та завдання менеджменту. 
Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на 

презентації – слайди 7-11 (див. приклад презентації). 
Завдання 3. Охарактеризувати зміст основних функцій менеджменту: 

планування, організації, мотивації та контролю. 
Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на 

презентації – слайди 12-21 (див. приклад презентації).  
Завдання 4. Визначити зміст та місце методів менеджменту у системі 

управління  
Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на 

презентації – слайди  22-23 (див. приклад презентації).  



Завдання 5. Виявити основні тенденції розвитку сучасної теорії та 
практики менеджменту 

Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на 
презентації – слайди 24-26 (див. приклад презентації). 

 Заключна частина доповіді: 
Так, викладене дає змогу здійснити такі теоретичні узагальнення: 
Розкриваємо висновки, що були зроблені вами у результаті 

проведеного дослідження. Супроводжуємо відповідними слайдами на 
презентації – слайд 27 (див. приклад презентації). 

Дякую за увагу. 
 
 

Додаткова інформація!!!!! 
Після того, як доповідь буде завершені, ви маєте відповісти на ряд 

запитань, що будуть виникати у членів комісії.  
Перш ніж відповідати на запитання….ви маєте сказати: 
Дякуємо за запитання….а потім надавати відповідь.  
 
 

 
 
 
 
 


