Зміст і структура доповіді
Захист звіту з практики


Те, що виділено червоним…
є обов’язковим компонентом 
вашої доповіді!!!!
Структура доповіді представлена на основі виступу за презентацією, що розміщена для прикладу у курсі!!! (див. приклад презентації)
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Вступне слово:
Шановні члени комісії, вашій увазі пропонуються результати проходження практики навчальної (з діловодства та інформаційних технологій) студента (студентки) П.І.Б.
Основна частина доповіді:
Під час проходження практики було:
проаналізовано:
· …..
· ….
виконано:
· …..
· ….
Завдання 1. Здійснити аналіз ……….
Далі йде пояснення…супроводжується відповідними слайдами на презентації (див. приклад презентації). 
Завдання 2. Визначити ……..
Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на презентації – (див. приклад презентації).
Завдання 3. Проаналізувати ……... 
Далі йде пояснення… супроводжується відповідними слайдами на презентації – (див. приклад презентації). 
І так далі….

 Заключна частина доповіді:
Так, викладене дає змогу здійснити такі теоретичні узагальнення:
Розкриваємо висновки (за потребою), що були зроблені вами у результаті проведеного дослідження. Дякую за увагу.


Додаткова інформація!!!!!
Після того, як доповідь буде завершені, ви маєте відповісти на ряд запитань, що будуть виникати у членів комісії. 
Перш ніж відповідати на запитання….ви маєте сказати:
Дякуємо за запитання….а потім надавати відповідь. 
